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第1章 PC端使用说明
一、首页
我校成人教育学院的网址为：http://cjzx.hist.edu.cn/cms，学生通过学号和密码来登陆学生工作室，首次登录的默认密码是用户名@hist，进入工作室后可以修改密码、查看通知公告、参加调查问卷以及进入我的课程和我的教务等。进入工作室后的首页如下图所示：
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我们可以看到首页左侧的功能菜单，下面会对其一一进行介绍说明；首页的右侧设置了一些常用功能框，包括在线人数统计、学习进度、站点和班级通用公告以及周学习排名等，方便学员快速定位查看所需信息；首页的中部展示学习流程图和在学的几门课程，方便学生快速选择课程进行学习。
二、个人信息
点击进入，显示本人信息，并可做修改，也可在此处修改密码。
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个人信息修改：
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密码修改：
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密码找回：如果忘记密码，可单击登录窗口下方的“忘记密码”。输入自己的用户
名（学号）和验证码，点击下一步，再点击“发送验证码”，在弹出的对话中输入
你手机收到的短信验证码，点击“提交”，在弹出的对话框中，即可重新设置密码。
用户名找回：如果你忘记了用户名（学号），可点击“找回用户名”，在弹出的对话框中输入证件号（身份证号）、验证码，点击“下一步”，你手机即可收到你的用户名。

注意：找回用户名和密码必须使用你在成人高招报名时的手机号，若手机号变更，必须在个人资料中及时修改，否则你可能无法利用系统自动找回密码和用户名。若需要管理员帮助你找回密码，请与本网站公布的（教务科）电话联系。
三、通知公告
1．站点通知公告
点击进入，显示站点通知公告列表，点击公告新闻标题，查看公告内容。
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2．班级通知公告
操作同“站点通知公告”，显示是该学生所在班级的通知公告列表
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同样点击公告标题可以查看公告的详细内容
四、调查问卷查看
进入显示问卷列表，点击“点击参与”参与问卷调查，可以参与问卷调查，或查看问卷调查结果。
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点击“点击参与”链接
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五、费用明细查询
可以查看每学年学费的费用额，学费上报状态。
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六、在学课程
在学课程列表中显示的是当前学期学习的课程，可看到课程名称与授课教师。并可点击“开始学习”学习课件以及查看作业以及课程通知等。
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如果课程没有指定课件，点击“开始学习”就会弹出如下的提示信息

[image: image13.png]



    点击“开始学习”，进入学生学习界面：
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左侧节点为scrom课程节点以及教师添加的相关节点。
1．课程作业
点击“课程作业”，可以查看老师布置的相关课程作业信息。
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    点击“做作业”，可以开始做作业了：
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如上，点击“保存”可以保存学生已做的答案，下次可以接着打开进行修改。点击我“要交”卷则表示该作业已提交不能修改。
2．测试
点击“测试”，可以查看有关该课程的所有测试，其他操作同课程作业。
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3．课程统计
点击“课程统计”，可以查看课件各个节点的完成情况。
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七、已修课程
已修课程列表中显示的是学生已经学完的以及免修免考的课程。
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八、教学计划
教学计划列表中，按照课程类型显示学生在学习期间要学习的全部课程。
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九、考试安排
在此处查看每学期期末考试安排，显示考试场次、考场编号、座位号和考试时间。
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十、成绩查询
显示课程的平时成绩、考试成绩以及总评成绩。
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十一、学位申请
在此处进行学位申请，如图所示
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注意：当层次不符合申请学位条件时，则不能进行学位申请
十二、论文管理
学生在此模块进行有关论文的操作，可以选择自己的论文方向题目，可以按阶段提交论文附件与论文教师进行互动，还可以查看论文成绩。
1．选方向
学生可以在此选择自己的论文方向，选择之后才可以与论文教师进行互动，提交初稿等操作。
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2．论文操作
学生选择论文方向后就可以根据论文的阶段提交文档，与论文教师互动来完成论文了。论文阶段一般有开题、初稿、终稿和答辩四个阶段。
在此还可以查看教师与学生的论文提交批改互动的过程记录，如下图：
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学生在各个阶段提交论文的文档的操作，如下图：
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3．查看成绩
学生可以查看自己的论文成绩。
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十三、SNS其他功能
1．关注
可以像微博一样关注他人
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通过“找人”寻找好友加关注，通过“我的教师”和“我的同学”可以关注自己的同学和教师。
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点击“加关注”，即可关注该人。在首页[image: image30.png]0
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特别关注即可查看关注的人数，点击即可查下看详细的信息。粉丝可以查看关注自己的人数信息。
2．动态
可以发布动态并查看自己和他人的动态。
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3．修改头像
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点击头像进入修改头像的页面
可以上传自己喜爱的头像，然后点击“保存”。
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4．查看消息
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如上，可以查看关于自身的消息。[image: image36.png]28 | DEAE
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点击发私信可以给相关同学发送信息。[image: image37.png]



第2章 移动APP使用说明
一、APP下载安装
1．APP获取方式
（1）登录河南科技学院成人教育学院网站：http://cjzx.hist.edu.cn/
（2）在学院门户首页的下方找到“学习APP”的二维码；
（3）用手机扫描学习APP下的二维码。
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2．APP安装
（1）安卓手机：安卓手机微信扫描二维码，扫描之后弹出一个页面，点击“立即下载”，会提示用浏览器打开，打开之后，直接点击“点击安装”；下载完成之后，既可以点开APP，进行使用；
（2）苹果手机：苹果手机描二维码，扫描之后弹出一个页面，点击“立即下载”，会提示用浏览器打开，打开之后，打开之后，直接点击“点击安装”；下载完成之后，需要在苹果手机中的“设置——通用——设备管理——选择对应的文件，选择信任”；设置完成之后，可以打开。
二、用户登录
   点开APP，显示登录页面（下图），输入账号和密码（APP的账号、密码和成教平台学生的账号密码都是一致的，账号是学号，初始密码是111111）
[image: image39.png]eeeco HEFHE(E T 21:45

-

—

'\_\4
T3

1)

5121602101

@ 7 o m




      输入账号和密码之后，进入APP的“我的课程”页面，点击左上方的“[image: image40.png]


”，可以查看到APP的各个栏目，栏目包括：我的课程、离线缓存、我的笔记、我的答疑、设置等。
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三、我的课程
     我的课程主要显示该学生当前学期正在学习的课程信息；如下所示：
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     点击具体的课程，进入课程学习页面：页面下方显示具体的操作按钮；中间显示“课程简介”和“章节”；课程下面主要用来显示对应的视频资源。
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下方按钮：[image: image44.png]©



；其中，点击“[image: image45.png]


”表示返回；点击“[image: image46.png]


”表示记笔记；点击“[image: image47.png]


”表示可以提问；点击“[image: image48.png]©



”表示离线下载；点击“[image: image49.png]


”表示展开搜索的菜单。展开后，页面显示如下：
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     展开菜单后，可点击对应的模板对其进行查看，可以查看“通知”、“主题讨论”、“我的测试”、“我的作业”、“大家疑问”和“共享笔记”等；
  PS：测试是指老师布置的客观题；作业是指老师布置的客观题；
课程简介：显示课程简单介绍、课程教师介绍、课程的目标和目的；
章    节：显示这门课的章节信息，点击具体的章节，可以对应具体章节的学习
          内容，比如点击视频等。
学 习 区：页面上方是显示对应章节的学习资料的（一般是视频）。
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四、离线缓存
    点击这个栏目，主要是可以查看到离线的课程，点击离线完成的课程可以进行学习，离线学习的课程进度会自动更新。
五、我的笔记
    点击这个栏目，可以查看到我的所有的课程笔记。笔记按照课程分类，方便学生查看。
六、我的答疑
    点击这个栏目，可以查看到我的所有的课程答疑；答疑按照课程分类，方便学生查看。
七、我的设置
点击我的设置，可以进入设置页面：
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图7-1

· 点击姓名后的[image: image53.png]


可对用户信息修改：用户修改自己的基本信息 如头像等；
· 是否允许仅在WiFi网络播放/缓存视频：可以限制用户不允许用3G、4G下载大的课件、播放课件，防止不小心耗费流量；
· 检测新版本：当有新版本时候告知用户更新；
· 意见反馈：用户可以实时发送问题的BUG；
· 注销用户登录：退出已经登录的用户。
第3章  微信公众号使用说明
微信公众号：学生关注河南科技学院成人教育学院微信公众号之后，可以通过微信查看到学院的最新通知，查看到自己在成教平台上的个人信息、教学计划、课程表、成绩等。
一、关注微信公众号
关注的方法有两种：  

1.直接通过微信公众号搜索“河南科技学院成教学院”，搜索出之后，点击关注之后即可；
2.通过用微信扫描学院首页http://cjzx.hist.edu.cn/下方的微信公众号二维码进行关注。
    关注之后，进入公众号之后，绑定成教的账号和密码，方便后面的信息查询。
二、详细介绍
进入“河南科技学院成人教育学院”之后，看到页面如下图；
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微信公众号主要分为“学院首页”、“我的教务”、“其他服务”。
学生可以看到学院管理员给学生发送的通知公告信息；其余的可以自行查找一些信息。
1．学院首页
     点击该按钮，即可用手机打开学院的门户（可通过手机登录平台，查询一些信息）；
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2．我的教务
点击“我的教务”，显示页面如下图；我的教务包含有：教学计划、我的课表、费用查询、成绩查询。
[image: image56.png]eee00 HI[F

< HfE()

i = 22:34 @ 7 0 =)
TR ERRA ... L

20165F12H2H 14:34

fReF, JWXRE

HNKJXYCJXY!





教学计划：点击教学计划，如果学生己绑定账号，系统会直接显示教学计划的页面，教学计划页面显示案例如下图；如果没有绑定学生账号，系统会自动跳转到绑定账号页面，让学生先绑定好账号之后再去查看。
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我的课表：点击课表，如果学生己绑定账号，系统会直接显示当前学期该学生的课表信息；如果没有绑定学生账号，系统会自动跳转到绑定账号页面，让学生先绑定好账号之后再去查看。
费用查询：点击费用查询，如果学生己绑定账号，系统会直接显示该学生缴费信息；如果学生没有绑定账号，系统会自动跳转到绑定账号页面，让学生先绑定好账号之后再去查看。
成绩查询：点击课程查询，如果学生己绑定账号，系统会直接显示该学生的成绩信息，显示案例见下图；如果没有绑定学生账号，系统会自动跳转到绑定账号页面，让学生先绑定好账号之后再去查看。
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三、其他服务
点击“其他服务”，显示页面如下图；包含有账号绑定、我的信息、联系我们等信息。
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账号绑定：点击“账号绑定”，显示绑定账号页面，学生输入自己成教通用平台的账号和密码就可绑定。
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我的信息：点击“我的信息”，显示绑定学生的个人信息。
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      联系我们：点击联系我们，页面自动跳转到学院主页。
若你还需其他帮助，请与我们有关科室联系。

成人教育学院教务科电话：0373-3040135
成人教育学院学生科电话：0373-3040230
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